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I. Postanowienia ogdlne

1. Niniejszy regulamin okresla zasady udzielania przez Operatora grantdw na projekty stuzgce
zwiekszeniu kompetencji cyfrowych oséb dorostych, realizowanych w ramach konkursu

grantowego.

2. Przez uzyte w niniejszym regulaminie okreslenia nalezy rozumiec:

2.1.

2.2.

2.3.

2.4,

2.5.

2.6.

Grant — srodki finansowe, ktére Operator Grantu na podstawie umowy powierzyt
Grantobiorcy na realizacje zadan stuzgcych osiggnieciu celu konkursu,

Grantobiorca — gmina, dziatajgca samodzielnie lub we wspdtpracy z organizacjg
pozarzadowa, aplikujaca o udzielenie grantu, wybrana w procesie otwartego naboru, ktéra
realizuje mikroprojekt na podstawie umowy o powierzenie grantu,

Grupa docelowa — uczestnicy szkolen, ktérzy ukoniczyli 25 rok zycia w dniu przystgpienia do
mikroprojektu, nie wiecej jednak niz 75 lat, zamieszkujgcy lub zameldowani na terenie gminy,
na ktérym realizowany jest Mikroprojekt,

Instruktor kompetencji cyfrowych - osoba zaangazowana przez Grantobiorce,
o odpowiednich kompetencjach cyfrowych i prowadzgca szkolenia rozwijajagce kompetencje
cyfrowe oséb dorostych,

Kompetencje cyfrowe — zespot kompetencji informacyjnych obejmujgcych umiejetnosci
wyszukiwania informacji, rozumienia jej, a takze oceny jej wiarygodnosci i przydatnosci oraz
kompetencji informatycznych, na ktére sktadajg sie umiejetnosci wykorzystywania
komputera i innych urzgdzen elektronicznych, postugiwania sie internetem oraz korzystania
z réznego rodzaju aplikacji i oprogramowania, a takze tworzenia tresci cyfrowych.

Podstawowe kompetencje cyfrowe — umiejetno$¢ wykonania/realizacji co najmniej jednej
z czynnosci sposréd kazdej z wymienionych pieciu kategorii:
2.6.1.UMIEJETNOSCI INFORMACYJNE
a) Kopiowanie lub przenoszenie pliku, folderu
b) Korzystanie z przestrzeni dyskowej w internecie
c)  Wyszukiwanie informacji na stronach administracji publicznej
d) Woyszukiwanie informacji o towarach, ustugach
e) Wyszukiwanie informacji zwigzanych ze zdrowiem
2.6.2.UMIEJETNOSCI KOMUNIKACYJNE
a) Woysytanie, odbieranie poczty elektronicznej
b) Korzystanie z serwisdw spotecznosciowych
c) Telefonowanie przez internet i wideorozmowy przez internet
d) Umieszczanie na stronie internetowej stworzonych przez siebie tekstéw, zdjec,
muzyki, filmoéw, oprogramowania
2.6.3.UMIEJETNO$CI ROZWIAZYWANIA PROBLEMOW
a) Przenoszenie plikdw miedzy komputerami / urzgdzeniami
b) Instalowanie oprogramowania lub aplikacji

¢) Zmienianie ustawien dowolnego oprogramowania
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2.6.4.UMIEJETNO$CI ZWIAZANE Z OPROGRAMOWANIEM

a) Korzystanie z procesorow tekstu

b)  Korzystanie z arkuszy kalkulacyjnych

c) Korzystanie z oprogramowania do edytowania zdje¢, plikdw video lub audio
2.6.5.UMIEJETNO$C KORZYSTANIA Z UStUG PUBLICZNYCH

a) Zatozenie konta w ePUAP i profilu zaufanego

b)  Wykorzystanie profilu zaufanego
Konkurs grantowy — procedura stuzgca wyborowi mikroprojektéw zgtaszanych przez
Whnioskodawcéw.
Kurs doskonalenia instruktorow — cykl zaje¢ dydaktycznych w formie spotkan oraz
szkolen/konsultacji on-line instruktorow z trenerem, realizowanych na poziomie Operatora
grantu, stuzacych przekazaniu instruktorom wiedzy i umiejetnosci w zakresie metod i form
szkolenia osdb dorostych w zakresie kompetencji cyfrowych z wykorzystaniem gotowych
scenariuszy szkolen.
Mikroprojekt — projekt realizowany przez Grantobiorce na podstawie umowy z Operatorem,
finansowany z grantu stuzacy realizacji celdw projektu ,,Gmina na czasie”.
Operator grantéw — Fundacja Europejski Fundusz Rozwoju Wsi Polskiej, ktéra na podstawie
umowy o dofinansowanie nr POPC.03.01.00-00-0099/18-00 i na podstawie umoéw
z Grantobiorcami udzieli im grantdw na realizacje mikroprojektow.
Scenariusz szkolenia — opracowany przez Operatora zakres szkolenia, ktdéry bedzie
realizowany przez instruktora w ramach zaje¢ dydaktycznych dla grupy docelowej,
gwarantujacy uzyskanie podstawowych kompetencji cyfrowych przez kazdego z uczestnikow
szkolenia.
Szkolenie — cykl zaje¢ dydaktycznych realizowanych przez Grantobiorce w formie spotkan
uczestnikow (grupy docelowej) z instruktorem, poswieconych sprecyzowanemu tematowi,
ktorych gtéwnym celem jest nabycie nowej lub uzupetnienie wczesniej zdobytej wiedzy
i umiejetnosci cyfrowych.
Trener — osoba zaangazowana przez Operatora grantu prowadzaca kurs doskonalenia dla
instruktorow kompetencji cyfrowych, przygotowujacy ich do prowadzenia zajec
rozwijajgcych kompetencje cyfrowe oséb dorostych.
Whioskodawca — podmiot uprawniony do ubiegania sie o grant.
Umowa — umowa o powierzenie grantu w ramach Projektu ,,Gmina na czasie”, zawarta
pomiedzy Operatorem grantdw a Grantobiorca.

Teren wsparcia — obszar wojewddztwa tédzkiego i kujawsko-pomorskiego.

3. Dofinansowanie jest udzielane w trybie i na zasadach obowigzujgcych w niniejszym regulaminie.

4. W zaleznosci od potrzeb, regulamin ten moze by¢ w kazdym czasie zmieniony decyzjg Zarzadu
Fundacji.
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Il. Przedmiot dofinansowania

Przedmiotem dofinansowania mogg by¢ naktady zwigzane z organizacjg przez Grantobiorce
szkolenia lub szkolen dla grupy docelowej na obszarze gminy Wnioskodawcy, w wyniku ktérego
uczestnicy szkolen zyskajg podstawowe kompetencje cyfrowe. Opis szkolen stanowi zatgcznik nr 1
do niniejszego regulaminu.

Okres kwalifikowalnosci kosztéw: od dnia ogtoszenia konkursu grantowego do 30.09.2020.

W ramach konkursu ustala sie nastepujace terminy sktadania wnioskdw o przyznanie grantu:

a) termin sktadania wnioskéw w naborze drugim: od 07.03.2019 do 08.04.2019 do godz. 23.59,
b) przewidywany termin rozstrzygniecia naboru drugiego: 08.05.2019,

c) przewidywany czas trwania oceny wnioskéw: 30 dni od zakoriczenia naboru.

Planowany jest jeden nabdr wnioskéw. Operator dopuszcza mozliwosé ogtoszenia dodatkowych
naboréw w przypadku niezrekrutowania wymaganej liczby gmin lub w przypadku oszczednosci
powstatych w projekcie.

Rozpoczecie realizacji mikroprojektéw powinno nastgpié¢ w ciggu 2 miesiecy od podpisania umowy
o grant.

Poziom dofinansowania mikroprojektu wynosi 100% kosztéw kwalifikowalnych.

W ramach mikroprojektu mogg by¢ finansowane nastepujace rodzaje i koszty dziatan (koszty
kwalifikowalne mikroprojektu):

7.1. wydatki na promocje — do 20% kwoty grantu,

7.2. wydatki na zakup sprzetu — do 40% kwoty grantu, przy czym wymagane jest, aby zakupiony
sprzet spetniat minimalne wymagania zdefiniowane w Wytycznych dla zakupu sprzetu
w projekcie (zatacznik nr 2 do regulaminu),

7.3. wydatki na organizacje szkolen (catering, materiaty, wynajem sali itp., z wylgczeniem
wynagrodzen) — do 20% kwoty grantu,

7.4. wydatki na wynagrodzenia kadry instruktorskiej — do 40% kwoty grantu,

7.5. wydatki na administracje/zarzadzanie mikroprojektem/szkoleniem — do 20% kwoty grantu.

Koszty nie mieszczace sie w kategoriach wymienionych w pkt. 5 lub wykraczajace poza limity tam

wymienione s kosztami niekwalifikowalnymi i nie mogg byé finansowane w ramach

mikroprojektu.

Ill. Podmioty uprawnione do ubiegania sie o dofinansowanie

Do ubiegania sie o granty w ramach niniejszego Regulaminu uprawnione s3:
1.1. gminy wiejskie i miejsko — wiejskie oraz miasta do 20 tys. mieszkaricow z terenu objetego
wsparciem samodzielnie,
1.2. gminy wiejskie i miejsko — wiejskie oraz miasta do 20 tys. mieszkaricdw z terenu objetego
wsparciem w partnerstwie z organizacjg pozarzagdowsa.
O dofinansowanie nie mogg ubiegac sie:
2.1. gminy spoza terenu objetego wsparciem,
2.2. gminy, ktére otrzymaty juz wsparcie/grant (samodzielnie lub w partnerstwie z organizacja
pozarzagdowg) u innego operatora, wytonionego w ramach naboru nr POPC.03.01.00-1P.01-
00003/17 bez wzgledu na zakres i tematyke realizowanego szkolenia,
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2.3.
2.4.

organizacje pozarzgdowe dziatajgce samodzielnie,

inne podmioty, niewymienione w pkt 1.

IV. Zasady i warunki udzielania dofinansowania

1. Wysokos¢ dofinansowania w ramach grantu okresla sie jako iloczyn maksymalnej kwoty 560 zt oraz
liczby wszystkich unikalnych uczestnikdw szkolen, przy czym catkowita kwota grantu nie moze by¢
nizsza niz 15 tys. zt i nie wyzsza niz 150 tys. zt.

2. Dofinansowanie moze by¢ udzielone wytgcznie na mikroprojekty i wydatki, o ktérych mowa w pkt.

1.,
2.1.

2.2.

2.3.

2.4.

2.5.

2.6.

2.7.

2.8.

2.9.

2.10.

o ile Wnioskodawca spetni tgcznie nastepujgce wymogi (wymogi formalne):

przedstawi szczegdtowy opis prowadzonego szkolenia, w tym miejsce i liczbe szkolen,
planowang liczbe uczestnikdéw szkolen, planowang liczbe instruktoréw, harmonogram
szkolen,

opisze sposdb prowadzenia dziatan promocyjnych w celu uzyskania deklarowanej liczby
uczestnikdw szkolen,

opisze procedure prowadzenia naboru uczestnikow szkolen oraz dziatania/postepowania w
przypadku niepozyskania wystarczajacej liczby uczestnikow lub wiekszej liczby chetnych, niz
pierwotnie planowano,

zapewni udziat instruktoréw spetniajgcych minimalne wymagania wg Standardu,
stanowigcego zatgcznik nr 2 do niniejszego regulaminu, przy zatozeniu, ze jeden instruktor
nie moze realizowad szkolen z grupg liczniejszg niz 12 oséb,

podda uczestnikéw szkolen testowi wstepnemu i konicowemu oraz ankiecie ewaluacyjnej po
zakonczeniu szkolenia na platformie wskazanej/dostarczonej przez Ministerstwo Cyfryzacji,
zapewni, poprzez przedtozenie odpowiedniego opisu lub analizy, ze w toku szkolen
tematycznych wymienionych w zatgczniku nr 1 kazda osoba przeszkolona w ramach
mikroprojektu uzyska co najmniej podstawowy poziom kompetencji cyfrowych,

posiada sprzet do prowadzenia szkolen lub przewidzi $Srodki w ramach grantu na jego zakup,
przy czym wymagane jest, aby zakupiony sprzet spetniat minimalne wymogi techniczne i
technologiczne, okreslone w zataczniku nr 3 do niniejszego regulaminu oraz aby koniecznos¢
zakupu sprzetu wynikata z przeprowadzonej inwentaryzacji posiadanego sprzetu,

okresli sposdb zagospodarowania sprzetu po zakonczeniu szkolenn i w okresie trwatosci
mikroprojektu (zakupiony w projekcie sprzet moze by¢ przekazany wytacznie do wybranych
przez Grantobiorce szkot lub osrodkéw doskonalenia nauczycieli po okresie realizacji
mikroprojektu, przy czym sprzet nie moze zosta¢ przekazany do szkét lub osrodkéw
doskonalenia nauczycieli, ktdre uzyskaty analogiczne wsparcie w ramach innych programéw
operacyjnych perspektywy 2014-2020),

czas trwania pojedynczego szkolenia tematycznego w obszarach zgodnych z potrzebami
uczestnika (co najmniej jeden modut szkoleniowy) nie moze by¢ krétszy niz 12 godzin
zegarowych, a czestotliwos¢ prowadzenia zaje¢ powinna zosta¢ dostosowana do oczekiwan i
mozliwosci uczestnikdow oraz scenariuszy szkoleniowych,

uwzglednieni w mikroprojekcie obowigzek zapewnienia dostepnosci dziatarn dla oséb
niepetnosprawnych zgodnie z Wytycznymi w zakresie realizacji zasady réwnosci szans i
niedyskryminacji, w tym dostepnosci dla osdb z niepetnosprawnosciami oraz zasady réwnosci
szans kobiet i mezczyzn w ramach funduszy unijnych na lata 2014-2020.
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Podstawg ubiegania sie o udzielenie grantu jest kompletny wniosek o grant wraz z wymaganymi
zatgcznikami okreslonymi we wniosku (zatacznik nr 4 do niniejszego regulaminu), ztozony za
posrednictwem aplikacji udostepnionej na stronie projektu w wyznaczonym terminie.

Operator na stronie internetowej projektu ogtasza kwote srodkéw przeznaczonych na konkurs.
Operator moze réwniez publikowa¢ informacje o naborze wnioskéw za posrednictwem innych
srodkow przekazu.

Jeden Wnioskodawca moze ztozy¢ tylko jeden wniosek przez caty okres trwania projektu.

V. Tryb udzielania dofinansowania

Wszystkie wnioski o granty podlegajg ocenie i weryfikacji formalnej, finansowej i merytorycznej
przez Komisje kwalifikacyjng, powotang przez Prezesa Fundacji w liczbie od 3 do 5 oséb,
w zaleznosci od ztozonosci wniosku.

Whniosek jest poddawany ocenie formalnej, finansowej i merytorycznej, przy czym ocena
formalna i finansowa odbywa sie poprzez okres$lenie spetnia/nie spetnia kryteriéw.

Przy rozpatrywaniu wnioskéw pod uwage bedg brane nastepujace kryteria formalne:

3.1 Kompletnosé wniosku,

3.2 Termin ztozenia wniosku,

3.3 Minimalna liczba zadeklarowanych uczestnikéw szkolen, zgodna z kryteriami formalnymi,
3.4 Liczba instruktoréw oraz ich kwalifikacje,

3.5 Harmonogram mikroprojektu, w tym okres realizacji mikroprojektu,

3.6 Kwalifikowalnos$¢ wnioskodawcy.

W przypadku spetnienia kryteriow formalnych, wniosek podlega ocenie finansowej, polegajace;j

na stwierdzeniu:

4.1 czy wydatki zostang faktycznie poniesione w okresie kwalifikowalnosci mikroprojektu,

4.2 czy wydatki bedg zgodne z przepisami prawa powszechnie obowigzujgcego, w tym zaréwno
krajowego, jak i unijnego oraz zgodne z katalogiem wydatkéw kwalifikowanych, jak réwniez
z Wytycznymi w zakresie kwalifikowalnosci wydatkow w ramach Europejskiego Funduszu

Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz Funduszu Spéjnosci na
lata 2014-2020

4.3 czy wydatki ponoszone przez Grantobiorce zostang dokonane w sposdb oszczedny, tzn.
niezawyzony w stosunku do srednich cen i stawek rynkowych i spetniajacy wymogi
uzyskiwania najlepszych efektéw z danych naktadéw,

4.4 czy zaplanowane wydatki mieszczg sie w limitach okreslonych w pkt. 1.2 niniejszego
regulaminu,

4.5 czy zadeklarowane wydatki sg racjonalne i niezbedne do osiggniecia celu przyznawanego
grantu oraz czy sg bezposrednio zwigzane z realizacjg szkolen.

W wyniku spetnienia kryteriéw formalnych i finansowych, wniosek jest kierowany do oceny

merytorycznej, w ktdrej przyznawane sg punkty w zakresie 0-5 w ramach nastepujgcych

obszardw:

5.1 Dobdr miejsca szkolenia,

5.2 Sposéb prowadzenia promocji,
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5.3 Opis rekrutacji,

5.4 Dziatania na wypadek ryzyk,

5.5 Zapewnienie dostepu 0s6b niepetnosprawnych,

5.6 Dystrybucja sprzetu komputerowego po zakoiczeniu szkolen.

Kazdy wniosek jest oceniany w nastepujacy sposéb:

6.1 Kryteria formalne i finansowe (rozdziat V pkt. 4 ppkt 4.1, 4.2, 4.4) — przez pracownika
Operatora grantéw.

6.2 Kryteria finansowe (rozdziat V pkt. 4 ppkt. 4.3, 4.5) - przez dwdch losowo wybranych
ekspertow - cztonkédw komisji, przy czym do odrzucenia wniosku wg danego kryterium
niezbedna jest opinia negatywna obydwu cztonkdéw komisji. W przypadku rozbieznosci w
ocenie jest powotywany trzeci ekspert.

6.3 Kryteria merytoryczne — przez trzech losowo wybranych ekspertdw, przy czym w przypadku
kraincowo rozbieznych ocen wniosek jest oceniany przez dodatkowych dwdch ekspertéw.

Komisja kwalifikacyjna moze zgda¢ od wnioskodawcy dodatkowych dokumentéw, opinii i

zaswiadczen zwigzanych z realizowanym projektem oraz statusem wnioskodawcy.

Konicowa ocena punktowa wniosku stanowi srednig arytmetyczng przyznanych punktow.

Operator tworzy liste rankingowg Whnioskodawcéw w oparciu o taczng liczbe otrzymanych

punktow i publikuje w terminie 30 dni od zakornczenia naboru na stronie projektu.

10. Wynik oceny formalnej, finansowej i merytorycznej stanowi podstawe do podjecia przez Prezesa

Fundacji decyzji o przyznaniu lub nie przyznaniu grantu.

11. Pozytywna decyzja Prezesa Fundacji stanowi podstawe zawarcia umowy powierzenia grantu.

12.

13.

Decyzje o dofinansowaniu mogga zostaé podjete wytacznie do wysokosci kwot przewidzianych na
ten cel w okresowych planach finansowych Projektu, sporzgdzonych przez Operatora.

Od decyzji o nieprzyznaniu grantu nie przystuguje odwotanie, przy czym Wnioskodawca moze
zwrdcié sie o informacje dotyczgcy dokonanej oceny. Operator grantéw przekazuje ww.
informacje w terminie 10 dni od dnia wptyniecia wniosku w tej sprawie.

VI. Realizacja dofinansowania

1.

Grant jest realizowany w oparciu o umowe o powierzenie grantu, ktdra okresla w szczegdlnosci
zadania Grantobiorcy objete grantem, kwote grantu, warunki przekazania i rozliczenia grantu,
harmonogram rzeczowo-finansowy, liczbe oséb przewidzianych do przeszkolenia, zobowigzanie
do zwrotu grantu w przypadku wykorzystania go niezgodnie z celami miniprojektu zobowigzanie
do zwrotu czesci grantu odpowiadajgcej niezrealizowanym rezultatom mikroprojektu dotyczagcym
dziatan szkoleniowych lub realizacji ponizej standardéw okreslonych przez operatora.

Woyptata grantu nastepuje jednorazowo przed terminem rozpoczecia mikroprojektu, na rachunek
wskazany w umowie o powierzenie grantu.

Wszyscy instruktorzy Grantobiorcy zobowigzani sg do odbycia szkolenia standaryzujgcego
prowadzonego przez Operatora. Informacje o terminie i formie szkolenia Operator zawrze w
umowie z Grantobiorca.

Rozliczenie grantu nastgpi poprzez ztozenie przez Grantobiorce raportu koncowego z realizacji
grantu w wersji papierowej, zawierajycego:

a) oswiadczenie o wydatkowaniu srodkdw zgodnie z przeznaczeniem Grantu,
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b) opis realizacji Mikroprojektu,
c) kopie list obecnosci podpisanych przez uczestnikdw wraz z datami szkoleri, imionami
i nazwiskami prowadzgcych oraz nazwami modutéw szkoleniowych.

5. Grantobiorca jest zobowigzany ztozy¢ wymienione w pkt. 4 dokumenty w terminie 30 dni od daty
zakonczenia realizacji mikroprojektu.

6. Operatorowi przystuguje prawo dokonywania u Grantobiorcy kontroli prawidtowosci realizacji
mikroprojektu i wykorzystania sSrodkéw przekazanych przez Operatora oraz przestrzegania
postanowien niniejszego Regulaminu oraz umowy o powierzenie grantu.

7. W przypadku stwierdzenia naruszenia przez Grantobiorce postanowied umowy o powierzenie
grantu oraz niniejszego Regulaminu, Grantobiorca zwréci Operatorowi otrzymane $rodki w petnej
wysokosci, powiekszone o odsetki ustawowe, naliczone za okres od daty zawarcia umowy o
powierzenie grantu do dnia zwrotu.

8. Srodki, o ktérych mowa w pkt. 7 podlegaja zwrotowi na konto Operatora w terminie 30 dni, liczac
od daty pisemnego wezwania Operatora.

3. Wzdr umowy o powierzenie grantu stanowi zatacznik nr 5 do niniejszego regulaminu.

Wykaz zatgcznikéw:

Zatgcznik nr 1 — Wykaz scenariuszy szkolen.

Zatgcznik nr 2 — Wymagania w zakresie kompetencji instruktorow.

Zatgcznik nr 3 — Wytyczne dla zakupu sprzetu.

Zatgcznik nr 4 — Wzér wniosku o grant.

Zatgcznik nr 5 — Wzér umowy o powierzenie grantu wraz z zatgcznikiem nr 8 — promocja.



